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ПРОСИМ ОБРАТИТЬ ВНИМАНИЕ!

Участие в конкурсе является сугубо добровольным решением организации (компании).

Организации или компании, изъявившие желание участвовать, должны внимательно! изучить всю документацию. 

Неспособность предоставить требуемую информацию и документы, указанные в конкурсной документации, приведет к дисквалификации участника.

Заказчик не несет ответственность за полноту документации и дополнений к ней в том случае, если они не получены напрямую. 

Организациям (компаниям), принявшим решение участвовать в конкурсе, не гарантируется победа.

Передача прав на участие в  конкурсе другим юридическим лицам запрещается.

Конкурс может быть объявлен комиссией не состоявшимся, если:

-до истечения срока приёма документов не поступило ни одного предложения;

- принял участие только один  участник.

Если ни одно из поступивших предложений не соответствует условиям документации, конкурс считается состоявшимся, но имеющий отрицательный результат. В таком случае  решением комиссии возможно повторное проведение конкурса.

Согласно статье 50 Закона Республики Узбекистан «О государственных закупках» критерии определения победителя имеют не только денежную оценку, но количественную и качественную оценки.  

Согласно статье 38 Закона Республики Узбекистан «О государственных закупках» утверждены Правила этического поведения при проведении государственных закупок, в связи с этим все субъекты закупочной процедуры  принимают их  к безусловному руководству.

Техническое задание и Конкурсная документация не подлежат согласованию и экспертизе в ГУП «Центр комплексной экспертизы проектов и импортных контрактов» при Национальном агентстве проектного управления при Президенте Республики Узбекистан» в соответствии с постановлением Президента Республики Узбекистан от 20.02.2018 года за № ПП-3550 «О мерах по совершенствованию порядка проведения экспертизы предпроектной, проектной, тендерной документации и контрактов».

В настоящей документации применяются следующие основные понятия:

Конкурс – вид осуществления конкурентной закупочной процедуры, при которой победителем признается участник, предложивший лучшие условия исполнения договора (далее по тексту «конкурс»);

Заказчик – основной инициатор закупки, покупатель, юридическое лицо, осуществляющее государственные закупки (далее по тексту «Заказчик»);

Закупочная комиссия – конкурсная комиссия – постоянный орган, осуществляющий проведение конкурса, создаваемый с целью реализации принципов государственных закупок и обеспечения независимости принимаемых решений при проведении закупочных процедур (далее по тексту «Комиссия»);

Конкурсная документация – документ, состоящий из нескольких частей, включающий инструктаж, условия и требования, предоставляемые для участников с целью подготовки предложения;

Претендент – хозяйствующий субъект, заявивший о своем намерении участвовать в конкурсе на предложенных условиях;

ИУК – инструкция участника конкурса;  ИТК – информационная таблица конкурса;

Квалификационные документы – перечень документов, необходимых для прохождения претендентом квалификационного отбора;

Предложение – форма выражения согласия претендента осуществить работу в соответствии с требованиями и условиями конкурса;

Участник – претендент, прошедший квалификационный отбор и допущенный к участию в конкурсе с наличием обязательства  оказать услугу в случае признания победителем;

Победитель – участник, предложивший наилучшее предложение по результатам изучения, оценки и сопоставления;

Обеспечение участия – согласно статье закона «предоставление участником заказчику гарантий по обеспечению выполнения им обязательств, возникающих в связи с подачей предложений»;

Критерии оценки - показатели, используемые для оценки предложений участников;

Специальный информационный портал (далее — портал) — веб-сайт и специальная электронная платформа оператора, обеспечивающие проведение государственных закупок, размещение и доступ к просмотру в электронной форме объявлений о государственных закупках, информации об итогах государственных закупок, предложениях участников конкурса и иной информации, предусмотренной законодательством, а также проведение электронных государственных закупок.
РАЗДЕЛ   I.

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ УЧАСТИЯ

I. ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА
1. Общие положения.

1.1. Настоящая конкурсная документация разработана в соответствии с Законом Республики Узбекистан от 09.04.2018 года за № ЗРУ-472 «О государственных закупках».

1.2. Государственный заказчик (далее «Заказчик»)  планирует осуществить закупку (далее «предмет конкурса») на условиях разработанной конкурсной документации  по определению исполнителя услуг по предмету конкурса.

1.3. Наименование предмета конкурса, номер конкурса, вид конкурса, адрес и контакты «Заказчика» приведены в Информационной таблице торгов (далее - ИТК).

1.4. В конкурсе могут принять участие любые юридические лица1 независимо от форм собственности, в том числе субъекты малого бизнеса, имеющие опыт работ аналогичный предмету конкурса. 
1В конкурсе могут принимать участие как иностранные юридические лица (нерезиденты Республики Узбекистан), так и отечественные юридические лица (резиденты Республики Узбекистан)

1.5. Для участия в конкурсе участник должен:
а)  получить (скачать) электронную версию конкурсной документации, размещенной на специальном информационном портале для ознакомления с условиями конкурса, а также уведомить заказчика о своем намерении участвовать в данном конкурсе путем направления официального письма (заявки) нарочно или по факсу, почте, электронной почте. При этом, в письме (заявке) должно содержаться наименование участника, предмет конкурса, а также адрес и банковские реквизиты;

б)  подать квалификационные документы и конкурсное предложение в соответствии с требованиями настоящей ИУК.

1.6. Любая документация и информация, представленная участником конкурса, является конфиденциальной и не сообщается лицам, официально не имеющим отношения к данному конкурсу.

2. Гарантия обеспечения на участие в конкурсе - не применимо.

3. Язык конкурса, единица измерений.

3.1. Конкурсное предложение и вся связанная с ним корреспонденция и документация, которые осуществляются участником и заказчиком, должны быть на русском языке. Конкурсное предложение, может быть на другом языке при условии, что к ней будет приложен точный перевод на русском языке. В случае разночтения в тексте конкурсного предложения, когда используется более чем один язык, русский язык считается превалирующим.

3.2. В конкурсном предложении должна быть использована метрическая система измерений.

4. Закупочная комиссия.

4.1. Закупочная комиссия формируется заказчиком и:

а)     согласовывает конкурсную документацию;

б)     устанавливает сроки приема предложений;

в)     устанавливает процедуру вскрытия предложений;

г)     устанавливает требования к претендентам и предложениям;

е)     проводит вскрытие предложений;

ж) проводит квалификационный отбор, если он предусмотрен условиями конкурсной документации;

з)      осуществляет закупочные процедуры в соответствии с законодательством;

и)  определяет исполнителя и резервного исполнителя конкурентных видов закупочных процедур или признает конкурс несостоявшимся.

4.2. Решения закупочной комиссии принимаются большинством голосов от общего количества членов закупочной комиссии. При равенстве голосов голос председателя считается решающим.

4.3. Участник конкурса не вправе оказывать какого-либо давления на членов закупочной комиссии и заказчика.

5. Состав конкурсной документации.

5.1. Настоящая конкурсная документация состоит из инструкции для участника конкурса, технической и ценовой частей и проекта договора.

5.2. Также в конкурсную документацию включается приглашение на участие в конкурсе, ИТК, вложения и приложения.

Вложения состоят из следующих форм:

1.
Форма № 1. Заявка на участие в конкурсе.

2.
Форма № 2  Общая информация об участнике конкурса.

3.
Форма № 3.  Гарантийное письмо.

Перечень приложений:

приложение № 1. Ценовое предложение на оказание услуг.

5.3. Техническая часть конкурса включает в себя требования в соответствии с техническим заданием.
5.4. Ценовая часть конкурсной документации включает в себя требования в соответствии с критериями оценки.
5.5. Проект договора составлен на языке, указанном в ИТК.

5.6. Договор будет трактоваться в соответствии с законодательством Республики Узбекистан.

6. Оформление конкурсных предложений. Упаковка и маркировка конверта.

6.1. Участник должен представить два комплекта документов - один оригинал и одна копия - в отдельных конвертах. 

6.2. В двух комплектах документов должна быть проставлена печать участника в местах склейки конверта.

6.3.  Квалификационные документы  должны быть пронумерованы, прошиты и опечатаны печатью участника, на первой странице должна быть пометка «оригинал» или «копия».

6.4. Документы с техническим и ценовым предложением должны быть прошиты, на первой странице должна быть пометка «оригинал» или «копия».

6.5. Таким образом, конкурсное предложение состоит из: оригинала и копии, в которых находятся документы для прохождения квалификационного отбора и внутренние конверты с технической и ценовой частями предложения.
6.6. На внешнем конверте должно быть указано:

       - надпись «оригинал» или «копия»;

       - наименование предмета конкурса;

       - наименование участника;

       - наименование заказчика и его адрес;

       - надпись «не вскрывать до (указать время и дату вскрытия конверта)».

6.7. Предоставление неоформленных указанным образом документов является свидетельством некорректной подготовки и подачи документов, такие факты фиксируются в протоколе заседания закупочной комиссии и доводятся до сведения присутствующих представителей участников. При этом закупочная комиссия и заказчик не несут ответственность перед участником за сохранность и целостность документов. В связи с этим участник не вправе в дальнейшем предъявлять какие-либо претензии по данному вопросу.

6.8. В случае представления предложения в не опечатанном или при некачественной проклейке конвертов, заказчик не несет ответственность за сохранность документов и конфиденциальность информации. При этом, заказчик имеет право требовать от участника оформить конкурсное предложение должным образом.

6.9. Документы, для которых настоящей инструкцией установлены специальные формы и приложения, должны быть представлены в соответствии с этими формами и приложениями, подписанные и оформленные участником в установленном порядке. 
Предложения, не подписанные участником должным образом, отклоняются решением закупочной комиссии, за исключением случаев, оговоренных в настоящей ИУК.

6.10. Вся информация и документы, представленные участником, должны быть достоверными и полными. Участник несет ответственность за достоверность и полноту конкурсного предложения.

7.  Подача конкурсных предложений.
7.1. Участник должен представить Заказчику конкурсное предложение не позднее дня и часа, указанных в ИТК.
7.2. Конкурсное предложение участника должно быть отправлено заказной почтой или нарочно с посыльным в адрес Заказчика.

7.3. Датой подачи конкурсного предложения считается дата получения заказчиком конвертов.

7.4. Все конкурсные предложения принимаются с фиксацией даты и времени приема под роспись сдающего и принимающего лица в журнале учета.

7.5. По аргументированной просьбе участника вопрос о продлении сроков представления конкурсных предложений может быть рассмотрен закупочной комиссией.

7.6. Закупочная комиссия может принимать решение о продлении срока представления и рассмотрения конкурсных предложений, но не более чем на 15-ть дней, которое распространяется на всех участников.

7.7. Уведомление о продлении срока представления и рассмотрения конкурсных предложений размещается на специальном информационном портале, а также высылается по почте, электронной почте или по факсу всем участникам, получившим конкурсную документацию.

7.8. Конкурсные предложения, поступившие после установленного срока, не будут рассматриваться.

7.9. Подача конкурсного предложения является подтверждением, что участник согласен со всеми условиями конкурса и не имеет каких-либо разногласий и претензий касательно конкурсной документации.

7.10. Участник конкурса вправе подать только одно предложение.
8. Срок действия и валюта конкурсного предложения, предполагаемый срок оказания услуг и условия их выполнения.

8.1. Срок действия конкурсного предложения участников должен составлять не менее срока, указанного в ИТК со дня окончания срока подачи предложений.

8.2. Все расценки и цены указываются в национальной валюте Республики Узбекистан-сумах.


8.3. Работы должны быть оказаны не позднее срока, указанного в ИТК.

8.4. Участник не вправе указывать иные условия оказания услуг, не предусмотренные условиями конкурса.

9. Внесение изменений в конкурсную документацию.

9.1. Заказчик вправе принять обоснованное решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за три дня до даты окончания срока подачи конкурсных предложений.

9.2. Изменения наименования, спецификации услуг и технических требований, а также изменения предельной стоимости услуг, не допускаются. При этом срок окончания подачи конкурсных предложений должен быть продлен не менее чем на десять дней. Одновременно с этим вносятся изменения в объявление о проведении конкурса, если была изменена информация, указанная в объявлении.

9.3. После завершения срока подачи конкурсных предложений внесение изменений в условия конкурса не допускается.
9.4. Все изменения в конкурсную документацию (условия конкурса) размещаются Заказчиком на специальном информационном портале в течение трех рабочих дней со дня их внесения, но не позднее, чем за три дня до даты окончания срока подачи конкурсных предложений (допускается высылка их по почте, электронной почте или по факсу всем участникам, получившим конкурсную документацию).

9.5. Все изменения считаются неотъемлемой частью конкурсной документации.
10. Разъяснения и уточнения участникам, внесение дополнений и/или отзыв.
10.1. Участник конкурса вправе направить заказчику запрос о даче разъяснения условий конкурсной документации не позднее срока, указанного в ИТК. В течение двух рабочих дней от даты поступления указанного запроса, заказчик обязан направить в установленной форме разъяснения условий конкурсной документации.

10.2. Обращения участников могут быть предоставлены нарочно или по почте, а также по электронной почте на официальном бланке юридических лиц за подписью руководителя, зарегистрированные в установленном порядке.

10.3. Ответы на обращения направляются нарочно или электронной почтой всем участникам, получившим конкурсную документацию в виде официальных уведомлений без указания источника запроса и считаются частью конкурсной документации.

10.4. Заказчик вправе не отвечать на запросы участников, поступившие позже установленного срока.

10.5. До окончания срока подачи конкурсных предложений, участник по собственной инициативе вправе внести изменения или представить дополнения в свое ранее представленное конкурсное предложение на участие в конкурсе.

10.6. В случае внесения изменений или дополнений в свое ранее представленное конкурсное предложение, участник должен до окончания срока подачи конкурсных предложений представить изменения или дополнения в запечатанных и замаркированных конвертах в соответствии с требованиями главы 6 с пометкой «изменения» или «дополнения». 

10.7. Конверты с пометкой «изменения» или «дополнения» вскрываются и рассматриваются вместе с ранее поданными конвертами. При оценке конкурсных предложений принимается во внимание конкурсное предложение с учетом изменений или дополнений. 

10.8. Изменения или дополнения, внесенные в конкурсное предложение после завершения срока подачи конкурсных предложений, не принимаются и не рассматриваются.

11. Вскрытие конвертов, рассмотрение и оценка предложений участников конкурса.

11.1. Вскрытие конвертов, рассмотрение и оценка предложений производится, если поступили не менее двух предложений от участников конкурса.

11.2. Вскрытие конвертов, рассмотрение и оценка предложений будет проводиться по адресу и времени, указанному в ИТК.

11.3. Вскрытие конвертов осуществляется в присутствии представителей участников, изъявивших желание присутствовать. При этом, отсутствие представителей участников не является основанием для отказа от вскрытия конвертов. Отсутствующие участники после заседания письменно уведомляются заказчиком в установленном порядке.

11.4. Присутствующие представители участников должны при себе иметь документы, удостоверяющие личность, дающие право представлять свое конкурсное предложение6.

11.5. Перед вскрытием осматриваются конверты всех участников на предмет их соответствия требованиям по упаковке и маркировке конвертов. Присутствующие представители участников в качестве подтверждения целостности конвертов расписываются в журнале учета конкурсных предложений.

11.6. Процедура вскрытия конвертов проводиться  в присутствии членов закупочной комиссии и представителей участников, изъявивших желание присутствовать, при этом зачитывается наименование участника конкурса, содержимое квалификационных документов, стоимость конкурсного предложения, сроки оказания услуг. Отсутствие представителей участников конкурса не может быть основанием для отказа или задержки вскрытия конвертов с конкурсными предложениями.

11.7. Изучение квалификационных документов, предложений участников конкурса, а также  обсуждение и оценка проводятся в отсутствие представителей участников конкурса.
11.8. Закупочная комиссия изучает все документы участников конкурса. Для детального рассмотрения и оценки полного пакета документов участников конкурса закупочная комиссия вправе создать оценочную группу из числа членов закупочной комиссии и/или привлечь независимых экспертов. При этом оценочной группе или независимым экспертам ставятся конкретные задания, и назначается срок для их исполнения.

11.9. Оценочная группа и/или независимые эксперты в срок, определенный закупочной комиссией, в соответствии с заданием закупочной комиссии должны изучить документы и представить соответствующий отчет или заключение.

11.10. В целях правильного изучения предложения, его оценки и сравнения с другими предложениями, закупочная комиссия и/или оценочная группа через заказчика может запросить от участника дополнительные пояснения по его предложению. Запрос для разъяснений и ответ должны быть выполнены в письменной форме. В процессе разъяснения не допускаются какие-либо изменения по сути предложения, а также технической и ценовой части, за исключением случаев, приведенных в настоящей ИУК.

11.11. Закупочная комиссия примет во внимание финансовые, технические и производственные возможности, а также репутацию и опыт участника конкурса. 
Решение закупочной комиссии будет основано на изучении данных участника, представленных им, а также другой подобной информации, которая будет сочтена необходимой и относящейся к предмету конкурса.

11.12. Отстраняются от участия в конкурсе участники:

- находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства на имущество которых наложен арест, а также имеющие непосредственную организационно-правовую или финансовую зависимость друг от друга, выраженную в форме актов учредительства, финансового участия, холдинга и других форм;

- учрежденные менее 6 месяцев до объявления конкурса;

- находящиеся в состоянии судебного или третейского разбирательства с заказчиком;

- в случае отсутствия у них соответствующих лицензий (см. ИТК).
11.13. Предложение, определенное как существенно не отвечающее требованиям конкурсной документации, будет отклонено и не может быть откорректировано.

11.14. Закупочная комиссия вправе не принимать во внимание несущественные недочеты и неточности в конкурсных предложениях, если они не влияют на рейтинг других участников конкурса.

11.15. В соответствии с требованиями конкурсной документации оценка предложений и определение победителя конкурса производятся на основании:

- критериев, изложенных в настоящей конкурсной документации;

- соответствия предложенных цен пределам установленной заказчиком стоимости предмета конкурса.

11.16. Закупочная комиссия не обязана принимать самое низкое по цене предложение, но обязана обосновать свой выбор.

11.17. Закупочная комиссия проводит обоснованную оценку конкурсных предложений и определяет победителя конкурса или вправе принять иное решение.

11.18. В случае наличия расхождений между оригиналом и копией конкурсного предложения за правильные принимаются данные оригинала.

11.19. Вся информация, касающаяся рассмотрения и оценки конкурсных предложений, является конфиденциальной и не подлежит разглашению.
11.20. При оценке ценовой части принимаются во внимание стоимость предмета закупки, условия платежа, срок оказания услуг.

11.21. Предложения, не соответствующие требованиям конкурсной документации по условиям платежа, срокам исполнения могут быть отклонены.

11.22. При наличии ошибок, закупочная комиссия вправе отклонить конкурсное предложение либо определить условия дальнейшего рассмотрения конкурсного предложения в конкурсе, известив об этом участника конкурса.

11.23. Предложения с арифметическими ошибками, должны быть исправлены участником конкурса в соответствии с требованиями закупочной комиссии. В случае отказа участника исправить ошибки в своем конкурсном предложении на условиях, предложенных закупочной комиссией, предложение такого участника будет отклонено.

11.24. Победителем признается участник конкурса, предложивший лучшие условия исполнения договора на основе критериев и требований, указанных в конкурсной документации и предложении.

12. Заключение договора.

12.1. Участник конкурса, объявленный по решению закупочной комиссии победителем конкурса, получит от заказчика соответствующее письменное извещение.

12.2. Договор между заказчиком и победителем конкурса заключается на условиях, предусмотренных настоящей конкурсной документацией.

12.3. Победитель конкурса должен подписать и оформить договор в двух экземплярах и вернуть его заказчику в течение 3-х календарных дней после получения уведомления. 
12.4. Проект договора является предварительным, условия могут подлежать изменению по согласованию сторон в частях, не противоречащих условиям конкурса.

12.5. Несвоевременное подписание договора победителем может расцениваться как отказ от заключения договора. В этом случае будет рассматриваться приемлемое предложение следующего (резервного – занявшее второе место по итогу оценки) участника конкурса. 
13. Заключительные положения

13.1. Протокол рассмотрения и оценки конкурсных предложений подписывается членами закупочной комиссии, и выписка из него опубликовывается на специальном информационном портале в течение трех рабочих дней со дня его подписания. Вскрытые конверты с квалификационной документацией и конкурсными предложениями участникам конкурса не возвращаются.

13.2. Конкурс может быть объявлен закупочной комиссией не состоявшимся, если:
а) до момента окончания срока подачи предложений не поступило ни одно конкурсное предложение;

б)  на участие в конкурсе представлены предложения менее двух участников конкурса;

в)  все представленные конкурсные предложения не содержат необходимого пакета документов.

13.3. В случае если конкурс не состоялся, заказчик имеет право провести закупочную процедуру повторно на тех же условиях и с теми же критериями и требованиями. При необходимости изменения условий, критериев оценки и требований закупочная комиссия принимает соответствующее решение с указанием оснований заказчика.

13.4. Споры, связанные с проведением конкурса, разрешаются в порядке, установленном законодательством.
Пример упаковки предложения:
	От ___________________________________

[наименование и почтовый адрес Участника]


	Республиканский проектный институт «УзИнжиниринг»
Проспект Мустакиллик, 66,

г. Ташкент, Узбекистан, 100000

Закупочной комиссии


	НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО 17:00 (время местное) «____» сентября 2018 года


	На участие в конкурсе по выбору поставщика услуг информационно-технического сопровождения системы электронного документооборота «LETOGRAF» 

для нужд РПИ «УзИнжиниринг» при Кабинете Министров Республики Узбекистан
Конкурс № 4-09/18


	

	Предложение поступило: дата «____» __________ 201__ г.

	Время ______ час. _____ мин. 


* Прием конвертов с КП осуществляет ответственное-контактное лицо:

Мухамедалиев М.Х., тел.: +998 71 237-14-59.

При подаче конверта с предложением необходимо при себе иметь удостоверение личности.

ИНФОРМАЦИОННАЯ ТАБЛИЦА КОНКУРСА
Данный раздел включает в себя специальные положения, касающиеся предмета конкурса и дополняющие информацию или требования других разделов конкурсной документации

	№№    
	Наименование раздела
	Пояснения к разделам

	1
	Заказчик
	РПИ «УзИнжиниринг» при Кабинете Министров Республики Узбекистан

	2
	Предмет закупки
	по выбору поставщика услуг информационно-технического сопровождения системы электронного документооборота «LETOGRAF» для нужд РПИ «УзИнжиниринг» при Кабинете Министров Республики Узбекистан

	3
	Номер конкурса
	№ 04-09/18

	4
	Вид проведения конкурса
	открытый

	5
	Место проведения конкурса
	г. Ташкент, Мирзо-Улугбекский район, проспект Мустакиллик, 66.  Контактные связи: reception +998 (71) 237-11-32 (314); +998 (71) 237 -14 –59.

	6
	Место получения конкурсной документации
	г. Ташкент, Мирзо-Улугбекский район, проспект Мустакиллик, 66.  Отдел подготовки и проведе-ния тендеров. Телефон: 237-11-32(314) 

Контактное лицо: Мухамедалиев Мухаммад-Файзулло Хикматилло угли.

	7
	Объявление на участие в конкурсе
	размещается на специальном информационном портале; веб сайт  РПИ «УзИнжиниринг» при Кабинете Министров Республики Узбекистан, а также в соцсетях

	8
	Для участия в конкурсе допускаются участники
	участниками могут быть все желающие,  изъявившие о своем намерении участвовать в конкурсе на предложенных условиях

	9
	Лицензируемые виды работ
	лицензии уполномоченных органов Республики Узбекистан; учредительные документы, копии сертификатов специалистов по технической поддержке

	10
	Сроки подачи конкурсных предложений
	в течение 30-ти календарных дней со дня размещения объявления о проведении конкурса на специальном информационном портале 

	11
	Сроки обращения участников за разъяснениями по конкурсной документации
	3 дня до даты окончания срока подачи конкурсного предложения

	13
	Язык конкурсной документации
	русский 

	14
	Срок действия конкурсного предложения
	не менее трех месяцев со дня окончания срока подачи предложений 

	15
	Прием конкурсных предложений
	РПИ «УзИнжиниринг», отдел подготовки и проведения тендеров, по адресу: г. Ташкент, Мирзо-Улугбекский район, проспект Мустакиллик, 66. 
До 12 сентября 2018 года 

с 10ºº утра до 17 ºº вечера (кроме выходных и праздничных дней). 

	16
	Вскрытие предложений, рассмотрение и оценка конкурсных предложений будет осуществляться по адресу заказчика
	В здании РПИ «УзИнжиниринг», г. Ташкент, Мирзо-Улугбекский район, проспект Мустакиллик, 66. 

13 сентября 2018 года

	17
	Период оценки конкурсных предложений
	не более 10-ти рабочих дней со дня окончания срока подачи предложений

	18
	К вскрытию конкурсных предложений допускаются участники
	прошедшие квалификационный отбор

	19
	Предельная стоимость услуг, установленная заказчиком
	18 млн. сум 

	20
	Срок  оказания услуг, установленный заказчиком 
	один год календарный

	21
	Источник финансирования
	собственные средства заказчика

	22
	Условия оплаты
	в соответствии с договором

	24
	Валюта договора
	национальная валюта - сум

	25
	Язык договора
	русский

	26
	Дополнительные условия
	указать в предложении ежемесячную стоимость

	27
	Дополнительные требования
	в случае невозможности присутствия руководителя организации (компании) на конкурсе, необходимо предоставить доверенность от имени компании на имя компетентного представителя, правомочного для: 

· представления конкурсных документов; 

· присутствия на заседаниях конкурсной комиссии; 

· разъяснений вопросов касательно технической и ценовой части конкурсного предложения, а также других вопросов. 

 


РАЗДЕЛ   II.

ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
РПИ «УзИнжиниринг» в целях  повышения эффективности организационно-распорядительного документооборота (ОРД), а также повышения эффективности работы функциональных специалистов, создающих документы и использующих их в повседневной работе, намеревается приобрести услуги информационно-технического сопровождения системы электронного документооборота «LETOGRAF» для нужд Института.
Система «LETOGRAF»  введена в Институте специально для выполнения функций специализированного документооборота любого размера и передачи информации подразделениям Института, а также для контроля исполнения поручений руководства. 

Система Электронного Делопроизводства  «LETOGRAF» нацелена на комплексное управление документами, автоматизацией бизнес-процессов и интеграции различных приложений. 

«LETOGRAF» позволяет сконцентрировать поток документов и заданий в рамках единой информационной системы. 

Основные функции:
· Регистрация, хранение и поиск документов;
· Создание электронного архива документов;
· Автоматизация кадрового документооборота;
· Управление взаимодействием с клиентами (CRM);
· Автоматизация процессов, объединяющих несколько информационных систем;
· Управление проектным документооборотом.
Отличительные особенности:
· Гибкость настройки. Внедрение системы «LETOGRAF»  не требует изменения программного кода, необходимая функциональность легко настраивается. Благодаря этому система быстро внедряется и не требует дополнительных затрат на доработку под индивидуальные потребности заказчика.

· Web-ориентированное решение. Система «LETOGRAF»  устанавливается на сервер, доступ к системе возможен через Web-браузер с любого компьютера, подключенного к серверу. Не нужно устанавливать программное обеспечение на компьютеры пользователей.

· Поддержка различных платформ. Система «LETOGRAF»  совместима с большинством современных платформ: Windows, SuSE Linux, Red Hat Linux, IBM AIX, HP-UX, HP OpenVMS, HP Tru64 UNIX, Sun Solaris, SCO UNIX, Mac OS и другими.

· Широкие возможности интеграции. Система «LETOGRAF»  может интегрироваться и обмениваться данными с установленными в компании информационными системами и приложениями (включая SAP, 1С, Oracle, IBM DB2, AutoCAD, Microsoft Office и другие). Входящая в «LETOGRAF»  интеграционная платформа содержит более 250 адаптеров к наиболее распространенным системам. Кроме того, внедряя в будущем новые программные решения, вы можете быть уверены, что систему «LETOGRAF»  можно будет быстро и без дополнительного программирования интегрировать с ними.

В состав архитектуры системы «LETOGRAF» входят:

- корпоративный портал

- многофункциональная система управления документами

- интеграционная платформа

- система потокового ввода документов

- единое хранилище информации

- средства для описания, моделирования и мониторинга бизнес-процессов
Услуги информационно-технического сопровождения системы электронного документооборота «LETOGRAF» для нужд Института должны включать в себя:
1. Мониторинг базы данных;
2. Исправление ошибок работы системы;

3. Консультирование пользователей системы по функциям доступным в программе;

4. Создание архивов базы данных;

5. Ввод новых пользователей системы;

6. Обновление системы;

7.  Модернизация существующих компонентов системы. 

ФОРМА № 1

НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ УЧАСТНИКА 
№:___________ Дата: _______ 
Закупочной   комиссии 
ЗАЯВКА 

Изучив конкурсную документацию на (указать наименование предмета закупки), ответы на запросы № (указать номера запросов в случае наличия письменных обращений и ответов к ним), получение которых настоящим удостоверяем, мы, нижеподписавшиеся (наименование Участника конкурса), намерены участвовать в конкурсе по __________________________________________________________________________________в соответствии с конкурсной документацией. 
В этой связи направляем следующие документы во внешнем конверте: 
1. Квалификационные документы на ____ листах (указать количество листов, в случае предоставления брошюр, буклетов, проспектов, компакт-дисков и т.д. указать количество); 
2. Техническая часть конкурсного предложения; 
3. Ценовая часть конкурсного предложения. 
4. Иные документы (в случае представления других документов необходимо указать наименование и количество листов). 
Ф.И.О. ответственного лица за подготовку конкурсного предложения:  
Контактный телефон/факс: ____________________________________________ 
Адрес электронной почты: ______________________________ 
Ф.И.О. и подпись руководителя или уполномоченного лица 
Место печати 
ФОРМА № 2
ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ УЧАСТНИКЕ КОНКУРСА
	1 
	Полное наименование юридического лица, с указанием организационно-правовой формы 
	 

	2 
	Сведение о регистрации (дата регистрации, регистрационный номер, наименование регистрирующего органа) 
	 

	3 
	Юридический адрес 
	 

	4 
	Контактный телефон, факс, е-mail 
	 

	5 
	Полные банковские реквизиты 
	 

	6 
	Основные направления деятельности 
	 


Подпись руководителя участника конкурса:________________   М.П.                                                      

Дата составления:  «_____»_________________20__ г.
Информация об опыте предоставления аналогичных услуг за последние два года
	№ 
	Наименование 
	Наименование Покупателя, его адрес и контактная информация 
	Дата исполнения
	Примечание 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


__________________________________ 

(подпись уполномоченного лица) 
 ____________________________________ 

(Ф.И.О. и должность уполномоченного лица) 
 М.П. 
Дата: «___» _________________2018г. 
4. ИНФОРМАЦИЯ О НАЛИЧИИ ЛИЦЕНЗИЙ 

и др. разрешительных документов для оказания услуг
Подпись руководителя участника конкурса:________________   М.П.                                                      

Дата составления:  «_____»_________________20__ г.

ФОРМА № 3
НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ УЧАСТНИКА 
№:___________ Дата: _______ 
                                                                                             Закупочной    комиссии 
ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО 
Настоящим письмом подтверждаем, что компания ___________________________ : 
     (наименование компании) 
· не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства.  
· не находится в состоянии судебного или третейского разбирательства с (наименование заказчика) 
· отсутствуют ненадлежащим образом исполненные обязательства по ранее заключенным договорам 
Подписи: 
Ф.И.О. руководителя _______________ 
Ф.И.О. главного бухгалтера (начальника финансового отдела) ______________ 
Ф.И.О. юриста ____________________ 
Место печати 
РАЗДЕЛ   III.

ЦЕНОВАЯ ЧАСТЬ
I. Предельная цена заказчика

1.1. Предельная цена, установленная заказчиком, указана в Информационной таблице конкурса (далее ИТК).

II. Срок оказания услуг, установленный заказчиком

2.1. Все работы по предмету конкурса должны быть завершены не позднее, чем в срок, указанный в ИТК.

III. Источник финансирования

3.1. Финансирование объекта будет осуществляться за счет средств, указанных в ИТК.

IV.  Условия финансирования

4.1. Условия финансирования и оплаты указаны в ИТК. 
4.2. Платежи будут производиться Заказчиком в соответствии с условиями договора, заключенным между ним и победителем конкурса. 

4.3. Договор на оказание услуг должен соответствовать регулирующим положениям: Гражданскому Кодексу Республики Узбекистан, Закону Республики Узбекистан «О договорно-правовой базе деятельности хозяйствующих субъектов». 

V.  Валюта договора
5.1. Валюта договора – национальная валюта - узбекский сум.

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

_____________________________________________________________________________

(наименование заказчика)

____________________________________________________________________________

(наименование предмета закупки)

1.Ознакомившись с предметом закупки для  оказания услуг, изучив конкурсную документацию, в составе инструкции для участника конкурса, технической и ценовой части, мы нижеподписавшиеся обязуемся выполнить и завершить все упомянутые услуги в соответствии с вышеуказанными документами за _________________________________________________________ (сумма прописью) сум, 

2. В случае принятия нашего предложения, обязуемся приступить к оказанию услуг со дня заключения договора с заказчиком. 

3. Наше предложение будет действовать в течение ___________ календарных дней со дня вскрытия конкурсных предложений. 

4. До момента заключения договора, настоящее конкурсное предложение вместе с письменным уведомлением о его принятии является юридическим обязательством между нами. 

5. Подтверждаем, что полученное нами Уведомление о принятии предложения обяжет нас заключить с Вами официальный договор и нами будет обеспечено его исполнение.

6. Выражаем согласие, что заказчик и закупочная комиссия не обязаны принимать наименьшее ценовое предложение из представленных им предложений.

7. Обязуемся производить взаиморасчеты с заказчиком в договорных ценах, утвержденных протоколами заседаний закупочной комиссии и не подлежащих в последующем изменении.

Дата: «___» __________2018г.   

Ф.И.О. и подпись руководителя или уполномоченного лица 

Место печати 

РАЗДЕЛ   IV.

ПРОФОРМА ДОГОВОРА
ДОГОВОР № ___
на оказание услуг 
по информационно-техническому сопровождению программного обеспечения 
«Система электронного документооборота Летограф»
г. Ташкент







_______2018г.

Мы, нижеподписавшиеся: РПИ «УзИнжиниринг», далее именуемый «Заказчик», в лице 
и.о. Директора Уразаева Т.Р., действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________, далее именуемый «Исполнитель», в лице __________________________________ действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. В соответствии с настоящим Договором Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать услуги по информационно-техническому сопровождению программного обеспечения «Система электронного документооборота Летограф» (далее «ПО»), а именно:

– консультирование работников Заказчика – пользователей ПО касательно вопросов функционирования ПО,

– мониторинга базы данных ПО, 

– исправление ошибок работы ПО,

– создание архивов базы данных ПО,

– ввод новых пользователей ПО,

– мониторинг доступности ПО,

– осуществление обновления и модернизации ПО.
2. Порядок оказания и приема-передачи услуг
2.1. Услуги оказываются на территории Заказчика. В исключительных случаях, когда требуется экстренное оказание услуг, Исполнитель по согласованию с Заказчиком может оказать услуги посредством удаленного доступа к оборудованию или выдачи рекомендации и технических консультаций по телефону, электронной почте или факсу.

Услуги оказываются Исполнителем в рабочие дни Заказчика с 09.00 до 19.00.

2.2. Исполнитель оказывает конкретные услуги Заказчику в течение ___ часов с момента направления Заказчиком заявки с описанием возникшей проблемы или перечня необходимых услуг.

Заявка может быть подана Заказчиком Исполнителю письменно, в т.ч. по электронной почте в адрес Исполнителя ________@______, или посредством телефонного звонка на номер ___________________.

2.3. Заказчик обязуется назначить из числа своих работников лицо, ответственное за исполнение настоящего Договора и его координацию с Исполнителем, а также обеспечить беспрепятственный доступ персоналу Исполнителя к оборудованию и программному обеспечению для оказания услуг по настоящему Договору.

2.4. Исполнитель обязуется оказывать услуги, предусмотренные настоящим Договором, своевременно и надлежащим образом.

2.5. Заказчик вправе потребовать от Исполнителя список персонала, имеющего допуск к обслуживанию оборудования и программного обеспечения Заказчика по настоящему Договору.

2.6. Заказчик вправе в любое время контролировать процесс выполнения услуг по настоящему Договору, без непосредственного вмешательства в работу персонала Исполнителя.

2.7. Прием-передача оказанных услуг осуществляется Сторонами ежеквартально.

Стороны установили, что кварталом признается непрерывный период времени, равный 90 (девяносто) календарным дням или трем последовательным календарным месяцам.

2.8. Исполнитель в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляет Заказчику на рассмотрение акт оказанных услуг и счет-фактуру. Заказчик в течение 7 (семи) календарных дней с момента получения акта оказанных услуг и счета-фактуры возвращает Исполнителю подписанные документы или направляет отказ от их подписания.

2.9. Исполнитель при получении отказа Заказчика от подписания акта оказанных услуг и счета-фактуры обязан в течение 5 (пяти) календарных дней принять меры по устранению выявленных недостатков и недоработок. Недоработки устраняются Исполнителем своими силами и за свой счет.

2.10. Услуги считаются оказанными и подлежат оплате с момента подписания Сторонами акта оказанных услуг и счета-фактуры.

3. Сумма Договора и порядок расчетов

3.1. Общая стоимость услуг, оказываемых в соответствии с настоящим Договором, составляет ______ (___) сум в год (далее «Сумма Договора»). Стоимость услуг включает в себя все расходы и издержки Исполнителя, связанные с их оказанием. 

3.2. Заказчик осуществляет оплату услуг в течение 10 (десяти) календарных дней с момента подписания Сторонами акта оказанных услуг и счета-фактуры путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в размере стоимости оказанных услуг, указанной в акте оказанных услуг, подписанного Сторонами

3.3. Обязательство оплаты считается исполненным с момента списания денежных средств с расчетного счета Заказчика. 

4. Ответственность Сторон и порядок разрешения споров

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную настоящим Договором и действующим законодательством Республики Узбекистан.

4.2. В случае некачественного оказания услуг, Заказчик вправе взыскать с Исполнителя штраф в размере 3% от суммы Договора за каждый факт некачественного оказания услуг.

4.3. В случае несвоевременного оказания услуг, Заказчик вправе взыскать с Исполнителя пеню в размере 0,3% от суммы Договора за каждый календарный день просрочки оказания услуг, но не более 30% от данной суммы.

4.4. В случае ненадлежащего исполнения Заказчиком своего обязательства оплаты оказанных услуг, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика пеню в размере 0,3% от суммы, подлежащей оплате, но не более 30% от данной суммы.

4.5. Исполнитель несёт ответственность за качество, исправное и бесперебойное функционирование программного обеспечения «Система электронного документооборота Летограф».

4.6. В случае выявления недостатков оказанных услуг, Заказчик вправе по своему усмотрению:

- потребовать от Исполнителя безвозмездного устранения недостатков в течение ___ часов с момента направления соответствующего требования Заказчиком;

- потребовать от Исполнителя соразмерного уменьшения Суммы Договора и возврата денежных средств в течение 3 (трех) календарных дней с момента направления соответствующего требования Заказчиком, в случае если недостатки были выявлены после подписания акта оказанных услуг;

- устранить недостатки своими силами или привлечь для их устранения третье лицо с отнесением расходов на устранение недостатков на Исполнителя, который обязан возместить Заказчику понесенные расходы в течение 3 (трех) календарных дней с момента направления соответствующего требования Заказчиком.

4.7. Уплата штрафов (пени) не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по настоящему Договору.

4.8. В случае если ненадлежащее исполнение Исполнителем своих обязанностей по настоящему Договору, повлечет убытки Заказчика, то Заказчик вправе потребовать от Исполнителя возмещения таких убытков сверх предусмотренной неустойки.

4.9. При возникновении каких-либо споров Стороны обязаны принимать все меры для урегулирования их путем переговоров. В случае невозможности урегулирования споров мирным путем, они подлежат рассмотрению в Экономическом межрайонном суде города Ташкента.

4.10. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить.

4.11. При наступлении обстоятельств, указанных в пункте 4.10. настоящей статьи, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону.

Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору.

5. Срок действия Договора,

порядок его изменения и расторжения.

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует до момента полного исполнения Сторонами своих обязательств.

5.2. Настоящий Договор может быть изменен или дополнен путем подписания уполномоченными представителями Сторон дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью Договора.

5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно:

- по взаимному согласию Сторон,

- Заказчиком в одностороннем порядке при условии предварительного уведомления Исполнителя в срок не позднее 3 (трех) календарных дней до предполагаемой даты расторжения, а также оплаты Исполнителю фактических затрат по исполнению настоящего Договора к моменту уведомления о расторжении Договора.

6. Прочие условия

6.1. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Республики Узбекистан.

6.2. Условия настоящего Договора, сведения, полученные от Заказчика в процессе исполнения настоящего Договора конфиденциальны и не подлежат разглашению в течение 5 (пяти) лет с момента окончания срока действия настоящего Договора. Нарушение условия о неразглашении конфиденциальной информации влечет за собой ответственность, предусмотренную действующим законодательством Республики Узбекистан.

6.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, каждый из которых составлен на русском языке и является оригиналом. 

6.4. Стороны обязуются письменно извещать друг друга о смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.

6.5. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.

7. Адреса и банковские реквизиты Сторон
	7.1. Заказчик
	7.2. Исполнитель

	РПИ «УзИнжиниринг»

г. Ташкент, пр-т Мустакиллик, 66

р/с 20210000704525169005

в ГО АКБ «Асака»,

МФО 00873, ИНН206713598,

ОКЭД 72190

И.о. Директора

_______________

(Уразаев Т.Р.)
	


РАЗДЕЛ   VII.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ
Порядок и критерии квалификационной оценки участников и конкурсных предложений.
Порядок и критерии квалификационного отбора участников на участие в конкурсе. 
Квалификационная оценка осуществляется закупочной комиссией до начала конкурса. 

Если требуемая информация не представлена участником, комиссия вправе не допускать его к участию в конкурсе. 

Критерии квалификационной оценки

	№ 
	Критерий 
	Оценка 
	Примечание 

	1
	Состояние участника в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства
	Да / нет

(проводится на основании гарантийного письма участника)
	Если да, то участник дисквалифицируется

	2
	Состояние участника в стадии судебного или третейского разбирательства с Заказчиком
	Да / нет

(проводится на основании гарантийного письма участника и информации от заказчика)
	Если да, то участник дисквалифицируется

	3
	Участник имеется в Едином реестре недобросовестных исполнителей
	Имеется / Не имеется
	Если имеется, то участник дисквалифицируется


На квалификационный отбор информация вноситься письмами участников с подписью руководителя и печатью организации, в случае необходимости информация проверяется оценочной группой или привлеченными специалистами.

*данная таблица после  заполнения на основании предоставленной участниками информации будет являться неотъемлемой частью протокола заседания закупочной комиссии по итогам проведенной оценки.

Техническая оценка предложений. 

Осуществляется конкурсной комиссией на основании документов технической части. Предложения участников конкурса, не прошедшие, по технической оценке, дисквалифицируются.

3. Ценовая оценка предложений. 
Осуществляется комиссией после проведения технической оценки  на основании документов  ценовой части предложений. 
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